
Samarbejdsskabelon 

Kære aktør 
 
Vi er glade for din interesse i ZOO, og vi glæder os til at høre mere om din aktivitet. Udfyld
det, som er relevant for din aktivitet, men overvej gerne alle punkter.  Når vi har modtaget 
skabelonen, så går der maks 14. dage inden vi vender retur til dig med svar på om  
 
Hvis du udfylder nedenstående og sender det retur, så vender vi tilbage efter maks. 14. dage.

Aktiviteten: beskriv kort aktiviteten

Type af arrangement: udstilling, optræden, formidlingsaktivitet etc. 

Institution/virksomhed: 

CVR:  

Kontaktperson: 

Mail: 

Telefon: 



Målgruppe: beskriv målgruppen fx alder, klassetrin, voksne, børn eller unge osv.  

Periode:  overvej tidspunkt på dagen, tidspunkt på året osv. Beskriv varighed og omfang. 

Hvem: hvem deltager i aktiviteten fra samarbejdsaktøren  

Beskrivelse af materiel: hvor stort et areal skal anvendes til aktiviteten? Skal der bruges strøm, 
vand, borde, stole? Eller er der anden gæsteopsætning, som I forventer at ZOO varetager?  



Hvor: beskriv hvor I forestiller jer at aktiviteten kan finde sted eller er der evt. et dyr i 
nærheden, som aktiviteten relaterer sig til. 

Samarbejdsaktørens mål for samarbejdet: beskriv jeres mål for samarbejdet med ZOO 
(Fælles mål for samarbejdet: beskriv formålet med samarbejdet)  

Rolle- og ansvarsfordeling: Hvem gør hvad? Overvej marketing, kommunikation, produktion, 
formidling, eksekvering af aktiviteten, medarbejderforplejning.   

Økonomi: Beskriv fordeling af udgifter. Overvej forplejning, opsætning, udstyr, AV, plakater, 
tryksager, annoncering, indgang til ZOO osv.   
Vær opmærksom på, at der kan være udgifter forbundet med afholdelse 
af arrangement i ZOO.  



Til sidst har vi et bar hurtige afkrydsningsspørgsmål, som vi håber du også vil udfylde. 

Kommercielt indhold eller ej? Gøres der brug af 
logomaterialer fx flag, banner, flyer osv. 
(afkrydsning ja – nej) 

Skal der bruges AV og forstærket lyd? 
(afkrydsning ja – nej) 

Skal der bruges strøm? 
(afkrydsning ja – nej) 

Skal der bruges tilslutning til vand?  
(afkrydsning ja – nej)  

Er aktiviteten for en lukket gruppe eller for alle 
Havens gæster? 
(afkrydsning Lukket gruppe – alle Havens gæster) 

Forventning til antal gæster             (indsæt antal gæster) 

Afkrydsning JA                      NEJ

ÅBENT              LUKKET
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